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Carimbo e Assinatura do Secretario Carimbo e Assinatura do Controlador Geral do Municipio
1. Finalidade:

1.1 Estabelecer os tramites processuais para o licenciamento de demolicdes do municipio e ao término das
mesmas certificar o servico de demolig&o.

2. Abrangéncia:
2.1 Todo o Municipio da Serra.

3. Base Legal e Regulamentar:

3.1 Plano Diretor Municipal - Lei n.° 3820/2012;

3.2 Codigo de Obras do Municipio - Lei n.° 1947/1996;
3.3 Lei Municipal n.° 3513/2010;

3.4 Lei Federal n.° 10098/2000;

3.5 Decreto Federal n.° 5.296/2004.

4. Conceitos:

4.1 DCE: sigla do Departamento de Controle de Edificacbes da SEDUR;

4.2 DFOP: sigla do Departamento de Fiscalizacdo de Obras e Posturas da SEDUR;

4.3 DAH: sigla da Divisdo de Analise de Habite-se, subordinada ao DCE;

4.4 DLFO: sigla da Divisdo de Licenciamento e Fiscalizagdo de Obras, subordinada ao DFOP.

5. Competéncia e Responsabilidades:
5.1 Cabe a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano (SEDUR) promover a andlise, aprovacdo e
licenciamento de projetos e obras de edificagfes publicas e particulares no territério Municipal.

6. Procedimentos:
6.1 Requerente

6.1.1 Apresenta ao Protocolo Geral da Prefeitura formulario de requerimento e documentagdo minima exigida
para o andamento do processo.

6.2 Servico de Protocolo Geral (SEAD/PG)
6.2.1 Recebe e confere os documentos do requerente para abertura de processo, formalizando o processo;
6.2.2 Encaminha processo a SEDUR/DCE/Apoio.

6.3 SEDUR/DCE/Apoio
6.3.1 Recebe e encaminha o Processo para a SEDUR/DCE/Diretor.

6.4 SEDUR/DCE/Diretor

6.4.1 Analisa o processo, verificando atendimento a documentacao minima;

6.4.2 Em caso de ndo atendimento, comunica o requerente e encaminha processo para arquivo do DCE/Apoio
aguardando complementacao de documentos;



6.4.3 Em caso de atendimento, encaminha o processo para a SEDUR/DFOP/DLFO para verificar se a
edificacdo encontra-se em divisas ou possui dois ou mais pavimentos, que conforme estabelecido no
Cdédigo de Obras vigente, determina a cobranga de Anotacdo de Responsabilidade Técnica
(ART)/Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) pela demoligdo da obra.

6.5 SEDUR/DFOP

6.5.1 Realiza vistoria no local e verifica as condi¢6es da edificacéo;
6.5.2 Emite relatorio;

6.5.3 Encaminha para SEDUR/DCE/Diretor.

6.6 SEDUR/DCE/Diretor

6.6.1 Analisa o processo administrativo verificando atendimento a necessidade de ART/RRT pela demolicao;

6.6.2 Em caso de obrigatoriedade, emite parecer e encaminha processo ao DCE/APOIO para comunicar
requerente e arquivar processo aguardando a apresentacdo de ART/RRT pela demolico;

6.6.3 Em caso de ndo obrigatoriedade, calcula e emite o calculo da taxa de licenca para demoli¢ao;

6.6.4 Encaminha o processo para SEDUR/DCE/Apoio para emissdo do Documento de Arrecadacéo Municipal
(DAM) e confecgédo do Alvara de Licenca para Demolicdo da Obra.

6.7 Requerente

6.7.1 Retira o DAM, efetua o pagamento e recebe Alvara de Licenca de Demolicao;

6.7.2 Efetua a Demoligao;

6.7.3 Informa ao SEDUR/DCE/DAH a conclusédo da demolicdo e solicita vistoria para emissédo de Certiddo de
Demolicéo.

6.8 SEDUR/DCE/DAH

6.8.1 Encaminha fiscal de vistoria para verificar se a demoli¢éo foi efetuada,;

6.8.2 Em caso de verificacdo de ndo-conclusdo da demolicdo, emite parecer informando que a certiddo ndo
sera emitida e encaminha processo ao DCE/Apoio que informara ao requerente e arquivara o processo;

6.8.3 Em caso de verificagdo de realizacdo de demoli¢cdo, emite a certiddo de demolicdo e efetua célculo de
taxa para emisséo de certiddo de demolicao;

6.8.4 Encaminha o processo para o SEDUR/DCE/Apoio para informar contribuinte a aguardar pagamento do
DAM.

6.9 SEDUR/DCE/Apoio
6.9.1 Recebe o0 processo e emite 0 DAM.

6.10 Requerente
6.10.1 Retira 0 DAM e apresenta comprovante de pagamento da taxa.

6.11 SEDUR/DCE/Apoio
6.11.1 Recebe o comprovante de pagamento do DAM e encaminha o processo para SEDUR/DCE/Diretor para
assinatura da certiddo.

6.12 SEDUR/DCE/Diretor
6.12.1 Assina a Certiddo de Demoli¢ao;
6.12.2 Encaminha o processo para a SEDUR/DCE/APOIO para retirada da certidao.

6.13 SEDUR/DCE/Apoio
6.13.1 Finalizado, o processo é encaminhado a SEAD/AGM para arquivamento.

7. Consideractes Finais:

ANEXO | - DOCUMENTACAO BASICA NECESSARIA PARA FORMALIZACAO DE PROCESSO:
Requerimento padronizado solicitando a licenca e certidao de demolicédo;

- Copia de documento de propriedade ou da posse do imével, conforme estabelecido na legislagdo municipal
vigente;

- Certiddo Negativa de Tributos Municipais, relativa ao imovel;

- Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) pela demolicdo, caso a edificacdo encontre-se em divisas ou
possua dois ou mais pavimentos.



ANEXO Il - FLUXOGRAMA:
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