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1. Finalidade:

Estabelecer critérios e procedimentos basicos referente aos pedidos de imunidade, isengédo, reducao dos tributos ( ISS,
IPTU, ITBI e Taxas) requeridos no &mbito do Municipio da Serra.

2. Abrangéncia:

Todas as Unidades da estrutura organizacional do Poder Executivo.

3. Base Legal e Regulamentar:

Constituicdo Federal, art. 70.

Lei Organica do Municipio da Serra, art.
72. Lein® 4.320/64, arts. 68 e 69.

Lei n® 8.666/93, arts. 23, 24 e 60, paragrafo Unico.
Lei 3833/2011 — CTMS.

Lei 3360/2009.

Lei 2792/2005.

Lei 3530/2010.

Lei 4324/2014.

Lei 4322/2014.

Lei 4335/2014

4. Conceitos:



5. Competéncia e Responsabilidades:

Compete ao Departamento de Administracdo Tributaria controlar e acompanhar a execucédo da presente Norma
de
Procedimento.

Compete a Controladoria Geral do Municipio - CGM prestar apoio técnico e avaliar a eficiéncia dos procedimentos
de controle inerentes a presente Norma de Procedimento.

6. Procedimentos:

6.1 — Servico de Protocolo Geral (SEAD/DATA/DP)

6.1.1 — Recebe os pedidos de imunidade, isencado e reducéo de tributos do requerente.

6.1.2 — Confere e verifica se diz respeito a IPTU, ITBI ou ISS, formalizando o pedido.

6.1.3 — Caso seja sobre IPTU, encaminha o processo ao Departamento de Cadastro Técnico Municipal (item 6.2).
Caso seja referente a ITBI, ISS e Taxas de Cadastro Mobiliario encaminha o processo ao Departamento de
Administracao Tributaria (item 6.3).

6.2 — Departamento de Cadastro Técnico Municipal (SEFI/DCTM)

6.2.1 — Recebe 0 processo;

6.2.2 — Presta informacdes sobre a situacao cadastral do imdvel;

6.2.3 — Analisa se o pedido se enquadra no Art. 364, incisos de | a VI do Cédigo Tributario do
se manifesta.

6.2.4 — Suspende a cobranca do tributo até analise final.

6.2.5 — Encaminha os autos a Junta de Impugnacao Fiscal (JIF) para andlise e decisao.

6.3 — Departamento de Administracdo Tributaria (SEFI/DAT)

6.3.1 — Recebe o processo;

6.3.2 — Analisa se o pedido se enquadra na legislagdo pertimente a matéria.

6.3.3 -- Suspende a cobranga do tributo até analise final.

6.3.4 — Encaminha os autos a Junta de Impugnacao Fiscal (JIF) para analise e decisé&o.

6.4 — Junta de Impugnacéo Fiscal (SEFI/DAT/JIF)
6.4.1 — Recebe o processo.

6.4.2 — Verifica se os pedidos estdo devidamente documentados. Caso estejam, segue item 6.4.3. Caso ndo estejam,
analisa cada caso, conforme enquadramento na legislacéo, para encaminhamento do processo.

6.4.3 — Analisa 0 processo e emite parecer e decisdao em 3 vias:

Caso a Decisdo da JIF seja desfavoravel ao Municipio, o processo é encaminhado ao Conselho de Recursos Fiscais
para analise e deciséo.

Caso a Decisao da JIF seja desfavoravel ao Contribuinte, a Junta de Impugnacao Fiscal encaminha a 12 via ao
requerente e informa que o mesmo tem o prazo de 30 dias para pagar o imposto ou recorrer da Decisdo da JIF ao
Conselho de Recursos Fiscais.

12 via — enviada ao requerente;

22 via anexa ao processo

32 via —arquivada na JIF;

6.5 — Conselho de Recursos Fiscais (PROGER/CRF)

6.5.1 — Analisa a decisao da JIF e emite parecer e Acérdao em 3 vias:

22 via anexa ao processo, ITBI, Taxas.

Encaminha o processo ao DAT (ISS, ITBI e Taxas) ou DCTM (IPTU) para conhecimento do Acérdéo e providéncias.
12 via — enviada ao requerente;

32 via — arquivada no CRF;

6.6 — Departamento de Administracao Tributaria

6.6.1 — Caso o CRF profira decisdo desfavoravel ao Municipio, encaminha o processo ao setor competente para
registrar a concessao no sistema tributario municipal, apds 0 processo segue para arquivamento.

6.6.2 — Caso o CRF profira a decisdo favoravel ao Municipio, por julgamento unanime, encaminha o processo ao setor
competente para proceder continuidade da cobranca do tributo, e posterior arquivamento.



6.6.3 - Caso o CRF profira a decisdo favoravel ao Municipio, por julgamento ndo unénime, o contribuinte ainda podera
solicitar reconsideracao da decisédo, conforme art. 264 do cédigo Tributario Municipal.

6.7 - Conselho de Recursos Fiscais (PROGER/CRF)

6.7.1 — A decisdo de mérito podera ser revista pelo conselho de acordo com o art.264 do codigo Tributario Municipal,
caso a decisao seja desfavoravel ao Municipio segue item 6.6.1 e em caso favoravel segue item 6.6.2.

7. Consideracdes Finais:

7.1 — Os beneficios devem ser requeridas anualmente, antes do vencimento da 1° parcela do imposto, exceto no caso
dos imdveis com o valor até o estabelecido pelo inciso Il, art.364 da Lei 3833/2011, que sera concedida a
isencdo automaticamente e cassada quando ndo mais existirem os pressupostos que autorizam a concessao.

7.2 — Esta norma de procedimento entrar4 em vigor na data de sua publicagéo.
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Anexo | - Fluxograma

Cédigo: STB-NP-05

Sistema: Sistema Tributario
Assunto: Concessao e controle das renuncias de receita tributaria
Data de Elaboracéo: 17/02/2014
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