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1. Finalidade:

Prestagdo de servigcos com maquinas e equipamentos a produtores rurais do municipio da Serra.

2. Abrangéncia:
Produtores de &rea rural do Municipio de Serra ES.

3. Base Legal e Regulamentar:

Lei Municipal n° 4026/2013 — Institui o Programa Patrulha Agricola Mecanizada — Objetivando execucao de
servigos particulares.

4. Conceitos:

Todo equipamento, implemento, veiculo e maquinas existentes e/ou adquiridos pelo Municipio, por compra
com recursos préoprios ou obtidos por transferéncias voluntérias dos Governos Estadual ou Federal, cesséo de
uso ou doacao a qualquer titulo, destinados & promoc¢édo do desenvolvimento da agropecuaria do Municipio
serao incorporados a Prestacdo de Servico de mecanizacao aos Produtores Rurais do Municipio da Serra.

5. Competéncias e Responsabilidades:

Conforme legislacao vigente, é de inteira responsabilidade dos requerentes, a obtencao das autorizacdes que
se fizerem necessarias para a realizacdo dos servicos solicitados junto aos 6rgaos competentes, bem como,
se responsabilizam poreventuais danos, multas e demais encargos no tocante a legislacdo ambiental.
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6. Procedimentos:
6.1 Da solicitacao:

Para a execucdo dos servicos em propriedade particular, o PRODUTOR dever4 tomar as seguintes
providéncias:

6.1.1 - fazer o requerimento/solicitacdo junto Secretaria Especial de Agricultura, Agroturismo, Aquicultura e
Pesca (SEAP) por meio do processo digital no endereco
https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/login.aspx.

6.1.1.1 - O requerimento/solicitacdo deverd conter informa¢gBes e dados da propriedade, tipo de servico
solicitado e estimativa de horas para sua execucao.

6.1.2 - Quando necesséario, servidor(a) da SEAP realiza vistoria na propriedade para verificar se o servigo
solicitado se encontra em conformidade com quantidades de horas necessarias.

6.1.3 - O servidor da SEAP confere as informacdes e emite Guia de Recolhimento com valores estimados
referente as quantidades de horas definidas.

6.1.4 - O requerente efetua o pagamento da Guia de Recolhimento, juntando o comprovante no processo
digital para prosseguimento e autorizacao.

6.2 Da Conferéncia e realizagdo do servico

6.2.1 - O processo devidamente instruido € avaliado (conforme instrucbes do item 6.1) e, posteriormente,
encaminhado ao setor competente da Secretaria de Servigos (SESE).

6.2.2 - A SESE sera responsavel pelo agendamento e execucao dos servigos solicitados, devendo repassar a
SEAP cronograma de agendamento e execucdo dos servigos solicitados pelo produtor rural, bem como
quaisquer alteracdes que ocorrer, para o devido acompanhamento. Frisa-se que fica limitado o uso de
equipamentos em até 20 (vinte) horas ano, independente do equipamento por cada produtor.

6.2.3 - A equipe de campo da SESE é responsavel pelo contato com o produtor rural para agendamento e
execucdo do servico. O cronograma de execugdo ou quaisquer alteragdes no pleito devera ser informado a
SEAP.

6.2.4 - Quando for necessaria uma quantidade de horas superior a informada, o servico podera ser realizado,
cabendo ao solicitante recolher em até 30 (trinta) dias o saldo remanescente.

6.2.5 - Finalizado o servi¢co conforme solicitado, encaminhar o processo devidamente instruido contendo as
informacdes referentes aos servigos prestados a SEAP.

6.3 Da Conferéncia e Arquivamento

6.3.1 - O Servidor(a) da SEAP realiza a analise dos documentos comprobatorios da execugdo do servigo ou
alteracBes que venham ocorrer.

6.3.2 - O Servidor(a) da SEAP insere as informacdes na tabela para controle dos servicos realizados.

6.3.3 - ApOs concluido as etapas de verificacéo a solicitagdo é arquivada.

7. Consideracdes Finais:
7.1 - E vedada a prestacéo de servicos aos interessados em débito com a Fazenda Municipal.

7.2 - Os produtores com o bloco de Notas Fiscais de Produtor Rural — NFPR em dia terdo prioridade para
atendimento.

7.3 - Fica vedada qualquer atividade da patrulha em areas em Preservacdo Permanente e/ou Reserva Legal,
em consonanciacom as legislacdes federais, estaduais e municipais vigentes.

7.4 - Fica criado o Fundo Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel, de natureza contabil e financeira,
destinado ao custeio das despesas e manutencdo de maquinas veiculos, equipamentos e implementos
componentes da Patrulha Mecanizada, sob controle contabil e financeiro compartiihado da secretaria de
Fazenda do Municipio, Chefe do Poder Executivo e o Secretario Municipal de Agricultura, Agroturismo e
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Pesca, obedecido os regramentos determinados pela Lei Federal n® 4320/64 e demais legislacdes aplacaveis
aos assuntos.

7.5 - Fica limitado o uso de equipamentos em até 20 (vinte) horas ano, independente do equipamento por
cada produtor. Somente na hipotese de ociosidade de equipamentos, poderdo ser analisados os pedidos de
produtores que excederem o limite de 20(vinte) horas.

7.6 - E de inteira responsabilidade dos requerentes, a obtencdo das autorizacées que se fizerem necessarias
para a realizacdo dos servi¢os solicitados junto aos érgdos competentes, bem como, se responsabilizam por
eventuais danos, multas e demais encargos no tocante a legislacdo ambiental.

7.7 - Esta Norma de Procedimento entrara em vigor na data de sua publicacéo.
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ANEXO - FLUXOGRAMA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

NUmero da Norma de Procedimento: SAP-NP 01

|Versdo: 02

Sistema: Sistema de Agricultura, Agroturismo, Aquicultura e Pesca

Assunto: Prestacao de Servigo de Mecaniza¢cdo aos Produtores Rurais

Data da Revisao: 08/10/2024

|Data da Aprovacao:
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