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V1 - Decreto n° 6.630/2015 Procuradoria-Geral do Municipio - PROGER
V2 - Decreto n° 7.302/2024
Revisada em: Revisada por:
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Anexos:

Anexo | — Fluxograma dos atos referentes a processos judiciais recebidos diretamente pelo Sistema de
Processos Automatizados (SPA).

Anexo Il — Fluxograma dos atos referentes a processos judiciais recebidos diretamente na Procuradoria
Geral do Municipio.

Anexo Ill — Fluxograma dos atos referentes a processos judiciais protocolizados no Protocolo Geral da
Prefeitura ou entregues nas Secretarias.

Aprovacéo:

Assinatura Digital do(a) Secretéario(a) Assinatura Digital do(a) Controlador(a) Geral do Municipio

1. Finalidade:

Dispbe sobre as rotinas e procedimentos de controle a serem observados para o tramite das notificagdes,
intimag0es, citacdes em termos de processos judiciais no &mbito da Procuradoria Geral do Municipio.

2. Abrangéncia:

Procuradoria Geral do Municipio da Serra.

3. Base Legal e Regulamentar:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.

Lei Orgéanica do Municipio de Serra.

Lei Complementar Estadual n° 621, de 08 de mar¢o de 2012 - Lei Organica do TCEES.
Resolucéo n® 227 do TCEES, de 25 de agosto de 2011.
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Lei Federal 8906/94 — Estatuto da Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil.
Lei Municipal 5.539/2022 — Lei Orgéanica da Procuradoria Geral do Municipio.

4. Conceitos:

Processo - E o conjunto de atos coordenados para obtencdo de uma decisdo na esfera Administrativa ou
Judicial.

Processo Judicial - E uma série de eventos pré-determinados e ordenados em Lei que permite ao cidaddo
ou ao Estado requerer a Tutela Jurisdicional de um direito.

Sistema de Protocolo do Municipio — Sistema informatizado do municipio onde sao registrados os
andamentos de todos os processos da Prefeitura.

Sistema de Processos Automatizados (SPA) — Sistema de fluxos eletrdnicos e a automatizacao de todos
0s processos administrativos e judiciais, integrado entre sistemas, junto aos oOrgdos: Tribunal Regional
Federal (TRF), Tribunal de Justica do Estado (TJSE), Tribunal Regional do Trabalho (TRT), dentre outros.

Planilha interna de Portaria do Cartério - planilha Excel onde séo registrados os dados do processo, a
indicacdo do procurador e a data da distribuicao.

Procurador Gerente — Procurador Municipal com funcéo gratificada de Gerente de Procuradoria Setorial.

Dossié Judicial — pasta de documentos onde sdo arquivados na Procuradoria todos os atos judiciais
recebidos.

Assessoria de Geréncia — servidor responsavel por assessorar a Procuradoria Setorial.
Assessoria de Gabinete — servidor responsavel por assessorar o Gabinete da Procuradoria Geral.

5. Competéncias:

A Procuradoria Geral do Municipio é responsavel, em sintese, pela defesa do Municipio, em juizo e fora dele,
bem como pelas fun¢des de consultoria e assessoria juridica, ressalvadas as competéncias autarquicas, sob
a égide dos principios da legalidade e da indisponibilidade dos interesses publicos.

6. Procedimentos:

6.1 — Tramitacdo dos atos referentes a processos judiciais recebidos no Sistema de Processos
Automatizados (SPA):

6.1.1 — Caixa do Cartorio da Procuradoria:

| — Quando houver Procurador Municipal Vinculado, a Chefe do Cartério distribui para o Procurador que ja
estiver conduzindo o processo;

Il — Quando se tratar de processo em que ndo ha Procurador Municipal Vinculado, a Chefe do Cartorio
distribui o processo para a Assessoria de Geréncia Setorial conforme a matéria tratada na demanda,;

Il — A Assessoria de Geréncia solicita ao Gerente Setorial da area a indicacdo do Procurador Municipal para
guem o processo judicial devera ser distribuido;

IV — Diante da indicagcdo do Gerente Setorial, a Assessoria envia e-mail ao Cartério comunicando o
Procurador que atuara no processo e solicita a confeccdo da Portaria de Designagcdo, que deverd ser
assinada por Procurador Geral ou Subprocurador Geral;

V — Com a Portaria elaborada, a Chefe de Cartério registra os dados da portaria em uma planilha interna,
anexa o documento digitalizado na timeline do processo no SPA e arquiva o documento fisico em controle
interno. Paralelamente, realiza a distribuicdo para a caixa do Procurador no Sistema de Processo Judicial
Eletrénico (PJE).
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6.1.2 - Caixa da Assessoria de Geréncia:

| — A Assessoria da Geréncia distribui o processo judicial ao Procurador indicado pelo Gerente Setorial, que
ficara responséavel pela demanda;

Il — Em seguida, solicita ao Cartério, via e-mail, a confeccdo da Portaria de Designhacdo em nome do
Procurador indicado.

Il — Ato continuo, a Assessoria diligencia junto as diversas Secretarias Municipais, por meio do Protocolo
Geral, para obter a documentacéo e as informagdes administrativas necessarias a defesa do Municipio;

IV — ApOs receber os documentos e informacdes das Secretarias, a Assessoria 0s encaminha ao Procurador
Vinculado por processo através do Sistema de Processos Automatizados (SPA).

6.1.3 - Caixa do Procurador Municipal: Recebido o processo, fica o Procurador Municipal responséavel por
todos os atos referentes a este processo judicial, podendo solicitar diligéncias complementares para a
Assessoria de Geréncia.

6.2 Tramitacdo dos atos referentes a processos judiciais recebidos diretamente na Procuradoria Geral
do Municipio por Oficial de Justica:

6.2.1 - Procuradoria Geral do Municipio — Recepcdo: O oficial de justica entrega diretamente na
procuradoria as intimacdes ou citacdes para a Chefe de Gabinete/Chefe de Apoio Administrativo que recebe
e encaminha para o Procurador Geral ou o Subprocurador Geral que recebe a contrafé ou intimacao.

6.2.2 - O Chefe de Gabinete/Chefe de Apoio Administrativo: devolve ao oficial de justica a copia da
intimac&o devidamente datada e recibada e encaminha a via entregue a Procuradoria ao Cartorio.

6.2.3 - O Cart6rio envia a copia da intimacao/citacdo para a Assessoria de Geréncia competente por e-mail,
e arquiva o mandado fisico no controle interno.

6.2.4 - Na Assessoria de Geréncia competente:

6.2.4.1 - Em se tratando de ato judicial referente a processo judicial ja em curso (intimagdes, comunicacoes,
etc.) a Assessoria de Geréncia da ciéncia ao Procurador responsavel e diligencia junto as diversas
Secretarias Municipais, por meio do Protocolo Geral, para obter a documentacdo e as informacgfes
administrativas necessarias a defesa/manifestagdo do Municipio.

6.2.4.2 - ApOs receber os documentos e informagfes das Secretarias, a Assessoria 0s encaminha ao
Procurador Vinculado ao processo através do Sistema de Processos Automatizados (SPA).

6.2.4.3 - Em se tratando de ato judicial referente a processo judicial inicial (citacdo, etc.) ou que ainda nao
tenha Procurador Vinculado, a Assessoria da Geréncia distribui 0 processo judicial ao Procurador indicado
pelo Gerente Setorial, que ficara responsavel pelo caso.

6.2.4.4 - Em seguida, solicita ao Cartério, via e-mail, a confeccado da Portaria de Designacdo em nome do
Procurador indicado.

6.2.4.5 - Ato seguinte, a Assessoria da Geréncia diligencia junto as diversas Secretarias da Prefeitura, por
meio do Protocolo Geral, para obter a documentagéo e as informag¢des administrativas necessarias a defesa
do Municipio. ApoOs receber os documentos e informagfes das Secretarias Municipais, a Assessoria de
Geréncia os encaminha ao Procurador Vinculado ao processo através do Sistema de Processos
Automatizados (SPA).

6.2.5 - O Procurador Municipal:

6.2.5.1 - O Procurador Municipal designado recebe o ato judicial e providencia, sob sua responsabilidade, as
medidas judiciais cabiveis ou instrumentos juridicos necessarios e anexa copia do ato judicial j& protocolizado
em juizo no seu relatério mensal de produtividade e no SPA.
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6.2.5.2 - Cabe ao Procurador Municipal solicitar dispensa de recurso, mediante requerimento fundamentado,
ao Gerente da Procuradoria Setorial Competente, quando a controvérsia judicial estiver sendo iterativamente
decidida pelo Supremo Tribunal Federal ou pelos Tribunais Superiores, quando julgar que o recurso é
meramente protelatério, desnecessario ou desinteressante para o Municipio.

6.2.5.2.1 - Gerente da Procuradoria Setorial Competente, analisa e emite seu parecer para o Procurador
Geral ou 0 Subprocurador Geral.

6.2.5.2.2 - Procurador Geral ou o Subprocurador Geral, defere ou indefere o pedido de dispensa de recurso.

| — Caso seja deferido a Assessoria de Gabinete encaminha copia da decisdo ao Procurador Vinculado que,
assim, esta dispensado da interposicao do recurso;

Il — Caso seja indeferido, a Assessoria de Gabinete encaminha copia da decisdo ao Procurador Vinculado
gue devera interpor o recurso e anexar cépia do ato judicial ja protocolizado em juizo no seu relatério mensal
de produtividade e no SPA.

6.2.5.2.3 - Apés deferimento ou indeferimento pelo Procurador Geral ou pelo Subprocurador Geral o pedido é
arquivado no Sistema de Processos Automatizados (SPA).

6.3 - Tramitacdo dos atos referentes a processos judiciais protocolizados no Protocolo Geral da
Prefeitura ou entregues nas Secretarias:

6.3.1 - Protocolo Geral do Municipio ou nas demais Secretarias do Municipio: Os atos, comunicagdes e
intimacdes sdo protocolizados no Protocolo Geral da Prefeitura ou entregues por oficial de justica nas demais
Secretarias do Municipio da Serra.

6.3.1.1 - No Protocolo Geral do Municipio: a intimag¢do é autuada como processo administrativo normal e
encaminhado para a Procuradoria Geral do Municipio.

6.3.1.2 - Nas Secretarias do Municipio: o Secretario ou servidor municipal intimado por oficial de justica
cumpre a determinagéo judicial, se houver, compila as informa¢fes quanto ao cumprimento da determinacgao
e as demais referentes ao assunto e encaminha por oficio & Procuradoria Geral ou protocola a intimag¢éo com
as respectivas informac6es no Protocolo Geral do Municipio, direcionado a Procuradoria Geral do Municipio.

6.3.2 - Procuradoria Geral — Recepcdo: Ao chegar na Procuradoria Geral o processo administrativo
contendo o ato judicial é recebido por assistente técnico administrativo que registra no Sistema de Protocolo
do Municipio e encaminha para o Chefe de Gabinete/Chefe de Apoio Administrativo.

6.3.3 - Chefia de Gabinete/Chefia da Divisdao de Apoio Técnico e Administrativo: Registra o processo em
planilha interna da chefia e distribui para a Geréncia da Procuradoria Setorial competente.

6.3.4 - Na Geréncia da Procuradoria Setorial competente:

6.3.4.1 - Em se tratando de ato judicial referente a processo judicial ja em curso (intimagfes, comunicagdes,
etc.) a Assessoria de Geréncia da ciéncia ao Procurador responsavel e diligencia junto as diversas
Secretarias Municipais, por meio do Protocolo Geral, para obter a documentacdo e as informacgdes
administrativas necessarias a defesa/manifestagdo do Municipio.

6.3.4.2 - ApOs receber os documentos e informacdes das Secretarias, a Assessoria 0s encaminha ao
procurador vinculado ao processo através do Sistema de Processos Automatizados (SPA).

6.3.4.3 - Em se tratando de ato judicial referente a processo judicial ja em curso (intimagfes, comunicagdes,
etc.) a Assessoria de Geréncia da ciéncia ao Procurador responsavel e diligencia junto as diversas
Secretarias Municipais, por meio do Protocolo Geral, para obter a documentacdo e as informacdes
administrativas necessarias a defesa/manifestagdo do Municipio.

6.3.4.4 - ApOs receber os documentos e informacdes das Secretarias, a Assessoria 0s encaminha ao
Procurador Vinculado ao processo através do Sistema de Processos Automatizados (SPA).
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6.3.5 - O Procurador Municipal:

6.3.5.1 - Recebe o0 ato judicial e providencia sob sua responsabilidade as medidas judiciais cabiveis ou
instrumentos juridicos necessarios e anexa copia do ato judicial j& protocolizado em juizo no seu relatorio
mensal de produtividade e no SPA.

6.3.5.2 - Solicita dispensa de recorrer, mediante requerimento fundamentado, ao Gerente da Procuradoria
Setorial Competente, quando a controvérsia judicial estiver sendo iterativamente decidida pelo Supremo
Tribunal Federal ou pelos Tribunais Superiores, quando julgar que o recurso € meramente protelatorio,
desnecessario ou desinteressante para 0 Municipio.

6.3.5.2.1 - Gerente da Procuradoria Setorial Competente, analisa e emite seu parecer para o Procurador
Geral ou 0 Subprocurador Geral.

6.3.5.2.2 - Procurador Geral ou o Subprocurador Geral, defere ou indefere o pedido de dispensa de recurso.

| — Caso seja deferido a Assessoria de Gabinete encaminha cépia da decisdo ao Procurador Vinculado que,
assim, esté dispensado da interposi¢do do recurso;

Il — Caso seja indeferido, a Assessoria de Gabinete encaminha cdépia da decisdo ao Procurador Vinculado
gue devera interpor o recurso e anexar cépia do ato judicial ja protocolizado em juizo no seu relatério mensal
de produtividade e no SPA.

6.3.5.2.3 - ApGs deferimento ou indeferimento pelo Procurador Geral ou pelo Subprocurador Geral o
pedido é arquivado no Sistema de Processos Automatizados (SPA).

7. Consideracdes Finais:

7.1 - No que tange a tramitacdo interna dos processos administrativos, ordinariamente, em regra, Sao
diligenciadas pela Chefia de Gabinete do Procurador Geral. Entretanto, na sua auséncia momentanea ou
permanente suas func¢des sdo exercidas pela Chefia da Divisdo de Apoio Técnico e Administrativo tendo em
vista que ambos os setores podem ter competéncia delegada para tramitacdo de processos administrativos
evitando que o processo sofra qualquer retardo em seu andamento interno na Procuradoria Geral.

7.2 — Esta Norma de Procedimentos entrara em vigor na data de sua publicacao.
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ANEXO I - FLUXOGRAMA DOS ATOS REFERENTES A PROCESSOS JUDICIAIS RECEBIDOS DIRETAMENTE PELO SISTEMA DE
PROCESSOS AUTOMATIZADOS (SPA)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Numero da Norma de Procedimento: SJU-NP 02

Verséo: 02

Sistema: Sistema Juridico

Assunto: Processos Judiciais

Data da Elaboracado: 13/11/2024

Data da Aprovacao:

Caixa do Cartério da Procuradoria

Caixa da Assessoria de Geréncia

Caixa do Procurador Municipal

INICIO

Distribui 0 processo judicial ao Procurador

Quando houver Procurador Municipal vinculado,
a Chefe do Cartério distribui para o Procurador
que ja estiver conduzindo o processo.

v

Quando se tratar de processo emque ndo ha
Procurador Municipal Vinculado, a Chefe do
Cartdrio distribui o processo para a Assessoria
de Geréncia Setorial conforme a matéria tratada
na demanda.

v

A Assessoria de Geréncia solicitaao Gerente
Setorial da &rea a indicag&o do Procurador
Municipal para quem o processo judicial devera
ser distribuido.

v

Diante da indica¢ao do Gerente Setorial, a
Assessoria envia e-mail ao Cartdrio
comunicando o Procurador que atuara no
processo e solicita a confeccéo da Portaria de
Designacao, que deveré ser assinada por
Procurador Geral ou Subprocurador Geral.

v

Com a Portaria elaborada, a Chefe de Cartério
registra os dados da portariaem uma planilha
interna, anexa o documento digitalizado na
timeline do processono SPA e arquivao
documento fisico em controle interno.
Paralelamente, realiza a distribuicdo paraa
caixado Procurador no Sistema de Processo
Judicial Eetrénico (PJE).

\ 4

indicado pelo Gerente Setorial, que ficara
responsavel pela demanda.

v

Solicita ao cartério, via e-mail, a confeccao da
Portaria de Designagé@o em nome do Procurador
indicado.

Ato, continuo, a Assessoria diligencia junto as
diversas Secretarias Municipais, por meio do
Protocolo Geral, para obter a documentacgéo e as
informag@es administrativas necesséarias a
defesado Municipio.

v

Apbs receber os documentos e informagdes das
Secretarias, a Assessoria 0s encaminha ao
Procurador Vinculado por processo através do
Sistema de Processos Automatizados (SPA).

Recebido o processo, fica o Procurador
Municipal responséavel por todos os atos

\ 4

referentes a este processo judicial, podendo
solicitar diligéncias complementares paraa
Assessoria de Geréncia.

FIM

Legenda:

Atvidade [ |

Deciséo<> Inicio/Fim D

Conector
G Documento
Externo

Conector
Interno

O Nota Explic. /|:| Conector —»  Atraso DPégina6de

> O
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA DOS ATOS REFERENTES A PROCESSOS JUDICIAIS RECEBIDOS DIRETAMENTE NA PROCURADORIA GERAL

A 4

O oficial de justica entrega diretamente na
procuradoria as informaces ou citacdes
paraa Chefe de Gabinete/Chefe de Apoio

DO MUNICIPIO
Nimero da Norma de Procedimento: SJU-NP 02 Versdo: 02
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA Sistema: Sistema Juridico
ESTADO DO ESPIRITO SANTO Assunto: Processos Judiciais
Data da Elaboracé&o: 13/11/2024 Data da Aprovacéo:
Procuradoria Geral ?O Municipio - Chefe do Gabinete / Chefe de Apoio Administrativo Cartério
Recepcéo
INICIO

Devolve ao oficial de justica a copia da intimagao Envia a copia da intimagao/citagdo para a
devidamente datada e recibada e encaminha a via »| Assessoria de Geréncia competente por e-mail, e
arquiva o mandato fisico no controle interno.

A\ 4

Administrativo que recebe e encaminha
parao Procurador Geral ou o
Subprocurador Geral que recebe a contrafé
ou intimagéao.

entregue a Procuradoria ao Cartorio.

1/2

C t C t
Legenda:  Atividade I:I Deciséo<> Inicio/Fim C) onector G Documento D lnc:g:?]coor O Nota Explic. /|:| Conector —%  Atraso Dégina?de

©

Externo
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Versao: 02

Numero da Norma de Procedimento: SJU-NP 02

Sistema: Sistema Juridico

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Assunto: Processos Judiciais
Data da Elaboracgédo: 13/11/2024

Data da Aprovacgéo:

Assessoria de Geréncia competente

Procurador Municipal

1/2

Em se tratando de ato judicial referente a processo judicialja em curso a
Assessoria de Geréncia da ciéncia ao Procurador responsavel e diligencia
junto as diversas Secretarias Municipais, por meio do Protocolo Geral,
paraobter a documentacao e as informagdes administrativas necessarias
a defesa/manifestacédo do Municipio.

v

Apds receber os documentos e informagdes das Secretarias, 0s
encaminha ao Procurador Vinculado ao processo através do Sistema de
Processos Automatizados (SPA).

v

Em setratando de ato judicial referente a processo judicial inicial (citagéo,
etc) ou que ainda ndo tenha Procurador Vinculado, a Assessoria da
Geréncia distribui o processo judicialao Procurador indicado pelo Gerente
Setorial, que ficara responsavel pelo caso.

y

Solicita ao cartério, via e-mail, a confec¢éo da Portaria de Designagéo em
nome do Procurador indicado.

v

Diligencia junto as diversas Secretarias da Prefeitura, por meio do
Protocolo Geral, para obter a documentacéo e as informagdes
administrativas necessarias a defesa do Municipio. Apos receber os
documentos e informagdes das Secretarias Municipais, a Assessoria de
Geréncia os encaminha ao Procurador Vinculado ao processo através do

Sistema de Processos Automatizados (SPA).

Recebe o atojudicial e providencia, sob suaresponsabilidade, as medidas
judiciais cabiveis ou instrumentos juridicos necessarios e anexa copia do ato
judicial j& protocolizado em juizo no seu relatério mensal de produtividade e
no SPA.

v

Solicita dispensa de recurso, mediante requerimento fundamentado, ao
Gerente da Procuradoria Setorial Competente, quando a controvérsia judicial
estiver sendo iterativamente decidida pelo Supremo Tribunal Federal ou

pelos Tribunais Superiores, quando julgar que o recurso é meramente

protelatério, desnecessario ou desinteressante para o Municipio.

A 4

Gerente da Procuradoria

Setorial Competente, analisa Ca§q seja defgrldo a Assessoria de_ Gabinete encaml_nha
—» copiada deciséo ao Procurador Vinculado que, assim,

€ emite seu parecer para o esté dispensado da interposi¢do do recurso
Procurador Geral ou o p posic ’
Subprocurador Geral.
¢ Caso sejaindeferido, a Assessoria de Gabinete
encaminha copia da deciséo ao Procurador Vinculado

Procurador Geral ou 0

—» que deverdinterpor o recurso e anexar copia do ato
Subprocurador Geral, defere judicial ja protocolizado emjuizo no seu relatério mensal
ou indefere o pedido de de produtividade e no SPA

dispensa de recurso.

A

Apés deferimento ou indeferimento pelo Procurador
FIM Geral ou pelo Subprocurador Geral o pedido € arquivado
no Sistema de Processos Automatizados (SPA).

Legenda: Atividade I:I Deciséo<> Inicio/Fim D

Conector
Externo

Conector
G Documento D | O Nota Explic. /I:I Conector —¥®  Atraso D
nterno
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA DOS ATOS REFERENTES A PROCESSOS JUDICIAIS PROTOCOLIZADOS NO PROTOCOLO GERAL DA
PREFEITURA OU ENTREGUES NAS SECRETARIAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Numero da Norma de Procedimento: SJU-NP 02

Versao: 02

Sistema: Sistema Juridico

Assunto: Processos Judiciais

Data da Elaboracdo: 13/11/2024

Data da Aprovacao:

Protocolo Geral / demais

Secretarias do Municipio PROGER
Recepc¢éo: Ao chegar na Procuradoria Geral o processo O Procurador Municipal recebe o ato
administrativo contendo o ato judicial é recebido por Ap6s receber os documentos e judicial e providencia sob sua
B assistente técnico administrativo que registra no Sistema de informacdes das Secretarias, a responsabilidade as medidas judiciais
INICIO Protocolo do Municipio e encaminha para o Chefe de —» Assessoriaos encaminhaao Procurador —»  cabiveis ou instrumentos juridicos
Gabinete/Chefe de Apoio Administrativo. Vinculado ao processo através do Sistema necessarios e anexa cépia do ato judicial
de Processos Automatizados (SPA). j& protocolizado emjuizo no seu relatério
y ¢ mensal de produtividade e no SPA.
Os atos, comunicagdes e intimagdes Chefiadg Gabjnete/Ch_efiada Divisdo de quio Técnico v
s&o protocolizados no Protocolo Geral e Administrativo: Registra o processo emplaniha interna O Procurador solicita dispensa de
da Prefeitura ou entregues por oficial de da chefia e distribui para a Geréncia da Procuradoria recorrer, mediante requerimento
justica nas demais Secretarias do Setorial competente. fundamentado, ao Gerente da
Municipio da Serra. l Gerente daProcuradoria Setorial qlﬁ);%grgci%rr']?jsggﬂ ﬁ?jﬁeﬁt;;tis’er
- ) ) Com petente, analisa e emite seu parecer [ sendo iterativamente decidida pelo
Na GerénciadaProcuradoria Setorial competente: Em para o Procurador Geral ou 0 .
A se tratando de ato judicial referente a processo judicial ja em Subprocurador Geral  Supremo Tribunal Federal ou pelos
S . S : ) Tribunais Superiores, quando julgar que o
curso (intimagdes, comunicagdes, etc.) a Assessoria de recurso & meramente protelatério,
Aintimag&o é autuada como processo Geréncia da cienciaao Procurador responsavel e diligencia desnecessario ou desinteressante para o
administrativo normal e encaminhado junto as diversas Secretarias Municipais, por meio do Municipio.
paraa Procuradoria Geral do Municipio. Protocolo Geral, para obter a documentagéo e as
informagdes administrativas necessarias a A
defesa/manifestagdodo Municipio Procurador Geral / Subprocurador
l defere ouindefere
O Secretério ou servidor municipal ; - -
intimado por oficial de justica cumpre a Apos_ receber os doct_Jmentos elm_‘ormagoes das Caso sejadeferido a Assessoria de Caso sejaindeferido, a Assessoria de
determinac&o judicial, se houver, Secretarias, a Ass essoria 0s encaminha ao procurador Gabinete encaminha copia da decisdo Gabinete encaminha c6pia da decisao
Con‘p"a as inforrnagﬁes guanto ao vinculado ao processo at(aves do Sistema de Processos ao Procurador Vinculado que, assim, ao Procurador Vinculado que devera
cumprimento da determinag&o e as Automatizados (SPA). esta dispensado da interposic&o do interpor o recurso e anexar cépia do
demais referentes ao assunto e recurso ato judicial ja protocolizado em juizo
encaminha por oficio & Procuradoria ¢ no seu relatério mensal de
?:;;L‘ézvp;gtigfg:ﬁ;égggﬁnga;&g?o?g Em setratan_dq de ato judicial r_eferente aprocessojudicie_ll produtividade e no SPA.
S N j& em curso (intimagdes, comunicagdes, etc.) a Assessoria
Geral do Muln|C|p|o, dlreC|on.a(’:it_) a de Gerénciadéaciencia ao Procurador responsavel e . feri
Procuradoria Geral do Municipio. diligencia junto as diversas Secretarias Municipais, por meio — ind prOS de erllmgnto ou d
do Protocolo Geral, para obter a documentagéo e as indeferimento pelo Procurador
informagdes administrativas necessarias a p{ Geraloupelo S}prrqcurad or i< FIM
defesa/manifestagéodo Municipio. Gerg! o pedido € arquivado no
istema de Processos
Automatizados (SPA).
I
- s a - Conector Conector .
Legenda: Atividade I:I Deciséo Inicio/Fim C) E G Documento D O Nota Explic. /|:| Conector —%  Atraso D L
xterno Interno Pagma 9
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