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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O objeto se conslitui na aquisi¢do de material de expediente, com a finalidade de abastecer o estoque para
atender o nivel central e todos os estabelecimenlos de saude que compdem toda Rede Municipal de Salde
de Serra. Aquisicio se dara por pregao com registro de pregos.

Considerando a forma como o objeto sera disposto neste Termo de Referéncia, nio se verifica qualquer tipo
de ilegalidade, muito menos que ha direcionamento neste instrumento, estando gualquer empresa
fornecedora apla a participar do processo licitatorio.

2. JUSTIFICATIVA
2.1 Considerando que a aquisigao visa o ressuprimento do estoque de material de expediente para atender
0 nivel central e todos 0s estabelecimentos de salde que compdem toda Rede Municipal de Sadde de

Serra;

2.2 Considerando que o uso do material de expediente & de suma importancia para garantir qualidade & umn
bom andamento das atividades internas e externas do nivel central e todos os estabelecimentos de salide
que compdem teda Rede Municipal de Saide de Serrar

2.3 Considerando que & de interesse da Prefeitura Municipal de Serra a aquisicdo desles materiais para

continuar com a prestacao servigos internos e de atendimento a populaco;

2.4 Faz-se necessaria a compra dos materiais supracitados, a fim de suprir o nivel central e todos os
eslabelecimentos de salide que compdem toda Rede Municipal de Satde de Serra, bem como presiar
servigos de qualidade aos nosses municipes.

3. OBJETIVOS

Garanlir o abastecimento de materiais de consumo no nivel central e nos estabelecimentos de sagde que
compiem loda Rede Municipal de Saide de Serra, proporcionando melhares condicies para os servidores
no ambiente de trabalho e melhorando a prestacéo dos servigos aos nossos municipes.

4. DESCRICAD DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO
LOTE 01

[ltem Descrigio Unid | Quant.
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ALFINETE, ACO INOX, CABECA COLORIDA: ]
0 CX 100

Tamanho aproximado de 3, 5cm. Caixa com 50 unidades.

ALMOFADA DE CARIMBO - Ne 03, CAIXA PLASTICO, MATERIAL DA

0z ALMOFADA: ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE UN 800
TECIDO.
APONTADOR DE LAPIS MANUAL. ]
03 Material plastico ;modelo 1 furo, [ormalo retangular, cor variadas. | CX 1000

farnecimento cx com 24 unid.
BORRACHA BICOLOR - RETANGULAR VERMELHA E AZUL:
Capa: sem capa protelora, indicaggo de uso: 2/3 para lapis & 1/3 para tinta,

04 UN 2.000
espessura; 7mim, largura; 14mm, comprimento:

A5mm.

Borracha farmato retangular cor branca:

capa com protelora ergondmica indicagao e uso escrita a lapis e |apiseira
05 _ _ CX 2.000
medidas aproximada espessura 12mm x largura 22

comprimento 43mm fornecimento caixa 24 unidades.

Caderno escolar modelo ¥ fechamento espiral -
06 acabamento da capa eslampado sem divistes de matéria guantidade de | UN 1.500
folha 96FL norma NBR 15733 unidade de fornecimento

Caixa Box: caixa de arquivo
material polipropileno corrugado cor azul altura 245mm largura 350mm
o7 ) ) ) LIN £.000
profundidade 135mm unidade de fornecimento pacote 10

unicdade

08 Caixa de lapis de cor com 48 cores - tamanho grande CX 20

" Calculadora basica de 8 digitos Tipo: bolso
09 cor preto, 8 digites grande e memodria, raiz guadrada e porcentagem, e | UN aro
alimeniacao solar,

CANETA ESFEROGRAFICA SEXTAVADA AZUL-

Esferografica, material Plastico transparente, poliestireno cristal, Corfes]:

preta, Ponta [material] Latio, Esfera [material}:

Tungsténio, tipo escrita média, sem falhas e sem borrdes. Sextavada: Sim,
10 Tinta: Corantes organicos e Solventes. Tampa da LI 12.000
biqueira e da parte superior da caneta na cor da tinta. Validade:
indeterminada. Garantia de troca em qualquer época, em caso

de defeito que ndo seja provocado pelo mau uso do produto. Gom selo de

garantia INMETRO, Entregue em caixas com 50
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unidacdes cada.

CANETA ESFEROGRAFICA, SEXTAVADA, PRETA

Esferografica, malerial: Plastico transparente, poliestireno cristal, Cor[es]:
preta, Ponta [material]: Latao, Esfera [material]:

Tungsténio, tipo escrita média, sem falhas e sem borrdes. Sextavada: Sim,
Tinta: Corantes organicos e Solvenles. Tampa da

M ) UN 12.000
biqueira e da parte superior da caneta na cor da tinla. Validade:
indeterminada. Garantia de troca em qualquer época, em caso

de defeilo que ndo seja provocado pelo mau uso do produte. Gom selo de
garantia INMETRO. Entregue em caixas com 50

unidades cada,

CANETA ESFEROGRAFICA, SEXTAVADA, VERMELHA:

Esferografica, material Plastico transparente, poliestireno cristal. Corles]:

vermelha, Ponta [material]: Latao, Esfera [material):

Tungsténio, tipo escrita meédia, sem falhas e sem horrées. Sextavada: Sim:
Tinta: Corantes organicos e Solventes, Tampa da

12 o ) ) UN 5.000
biqueira e da parte superior da caneta na cor da tinta. Validade:
indeterminada. Garantia de troca em qualguer época, em caso de defeilo
que ndo seja provocado pelo mau uso do produto. Com selo de garantia
INMETRO. Entregue em caixas com 50

unidades cada.

Caneta marca texio material paltico formato cilindrico
13 apresentagao individual ponta chanfrada 4mm cor amarelo fluorescente | UN 4.000
lampa chip unidade de fornecimento caixa 24

Clips formato paralele material ago acabamento galvanizado numera 2/0 )
14 CX 500

cor prateado unidade de fornecimento ex 100 unid,

Clips formato paralelo material ago acabamento galvanizado numero 6/0
15 CH 500

cor prateado unidade de fornecimento ox 50 unid.

Clips formato paralelo malerial ago acabamento galvanizado numero 8/0
16 CX 500

cor prateado unidade de fornecimento cx 25 unid.

Cola bastao
i aplicagio escolar base adesiva base agua atoxica lavavel indicagdo de UN i
uso papel e papelao cor branca apresentacao bastio

10g unidade de fornecimento cx 10 unid.
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Cola liquirla

indicagdo de uso escola base adesiva acetato de polivinila atéxica cor
18 UN 3.000
branca apresentagéo: tubo 40g unidade de fornecimento

caixa 12 pe

LOTE 02

| ltem | Descrigio Unid Quant.

b1 COLCHETE MIQUELADOD N® 05, PARA PAPEL EM ACO ESTANHADO, CAIXA ox <t

COM 72 UNIDADES

ot COLCHETE NIQUELADO N™ 0% | FARA PAPEL EM ACO ESTAMHADO, CALXA 5% i
COM 72 UNIDADES

CORRETIVO 1TQUIDOD, BASE D'AGUA, DILUENTE - TB:
03 Compoesicdo: aldxico, hase d'agua, lavdvel, pigmentos brancos & resina sintéticas, | UM 2.000

liquido bastante espesso. Vidro com 18 ml

ELASTICO DE AMARRAR DINHEIRO, NR 18: ,
04 PCl 60

Malerial latex, cor amarela, aplicagao escritorio. Pacote com 1Kg

05 ENVELOPE OFICIO, BRANCO, MEDINDO 260 X 360MM: UM 2000

06 ENVELOPE OFICIO, PARDO, MEDINDD 260 X 360MM: LI 1500

| Estilete material poliestireno cor preto

comprmento. minime 130 mm modele do estilete retrdlil com ava guia de
o7 . ' g : ; un 200
deslizamento.malerial da lamina ago inox largura lamina

18w unidade e fornedimento 1 unidade

EXTRATOR DE GRAMPO TIPQ ESPATULA:
08 Material ago carbono; Acabamento: zincado: Largura:: 20mm: Comprimento | UN 2.000

150mm.

FITA ADESIVA CELOFANE, TRANSP.- RL - MED. 50 X 50,
a9 Ui 2.000

Medidas aproximadas.

10 FITA ADESIVA CELOFANE, TRANSP.- RL- MED. 12 X 65; LN 1.000

Fita adesiva dupla face
11 material do adesivo acrlfice cor branca largura 18mm comprimenio 30m unidade de | UN 200

formecimeanto pacole B unidades

FITA CREPE, RL - MED. 19MM X 50M - COR BRANCA
12 UN 1.200

De alla gualidade e fixacao,

SESA -~ PMS / CNPJ:27.174.093/0001-27 )
AV. TALMA RODRIGUES RIBEIRO, N.2 5416, PORIAL DE JACARAIPE - SERRA - ES
CEP.: 29.173 795 - SHOPPING NORTE - TEL: 2252 2951




Prefeitura Municipal de
Serra '

SESA — PMS / CNPJ;27.174.093/0001-27

' GRAMPEADOR DE METAL PINTADO, MEDIO, 26/6:
CHAPA DE ACO SAE-1010, Base [maleriall: PLASTICO 'POLIETI END, Pinlura
[Tipo]: TINTA MISTA [EPOXIVPOLIESTER], Carga
13 ) : : UM o0
Minima: 210, Grampo [tipo]; 26/6, Grampeamento [Capacidade minf: 20,
Dimensdes Minimas [mm]: 205 x 52 x 65 (admitindo-se a
variacao de até 5%), Garantia [anos]: 3 dada pefo fabricante
GRAMPO 26/, GALVANIZADOD; PARA GRAMPEADOR:
14 ) ) GX .50
Caixa com 5000 unidades.
Lapis, n® 02, preto, sextavado
corpa em madeira, envemizada, nome do fabricanie gravado no [apis, com
15 . U 10.000
identificacfo do fornecedor na embalagem, com
ponia
LAPISEIRA PLASTICA:
16 o UN 20
com ago retratil para desenho 0.5mm
LAPISEIRA PLASTICA: .
17 ) UM 20
com aco refratil para desenho 0.7 mm
Livro ata modelo pautado sem margem 10010,
18 material da capa papeldo cor prela allura 288 mm x |argura 203mm fornecimeanto | UN 1600
unidade folha 1000
19 Livro ata modelo pautado sem margem 2000, UN 800
20 Marcador de texto permanente Mod. J 2104 Car Azul UN 10
21 Marcador de fexto permanente Mod. ) 2104 Cor Pretfa LI 10
22 Marcador de texto permanente Mod. J 2104 Cor Verde LN 10
MARCADOR, QUADRDO BRANCO, AZUL:
23 UN 200
taterial plastico, fipo ponta nailan
MARCADOR, QUADRO BRANMGO, PRETA:
24 : i UM 200
Material plastico, lipo penta nalon
Papel carbono comum apresentagio fulha 1 face cor preta formalo A4 (2129, 7cm) .
25 : 494 400
unicdade de fomeacimanto ex 100 fis,
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LOTE 03 '
ltemn | Deserigio Unid Quant.
01 PAPEL CONTACT, TRANSPARENTE, 40CM x 25M RL 400
02 PASTA ARQUIVO, SANFONADA, PLASTICO: UN 800

= PASTA CLASSIF. AZ, OF. LOMBO LARGO, CIFERRAGEM: U §500
Ferragem para furo padriio. Tamanho grande. Arquivo com grampao de alla pressao '

Pasta polionda com  abas  elastco  materal  polionda (palipropilenc
04 comugadojgramaturalespassura 3 om unidade de LIM 1,200
fornecimento pacote 10 unidade cor azul

Pasta polionda com abas elastico material pelionda Gem
05 ipolipropileno corrugadolgramaturafespessura 6em unidade fornecimento pacole 10 | UN 1.500
unidade car azul

PASTA SUSPENSA DE FLﬁ.S_STICG MARMORLZADA:

Ma cor marrom, plastificada tam. OF. 2407, supore com susteniagio em aco,

06 ! : : LK 3.000
extramidade plaslica resistente, visor o etiqueta

variagao 2m com visor plastico reforcado.

LOTE 04

Item Descrigao Unid Quanl.

PERFURADOR, PAPEL; FERRO FUNDIDO, PINTURA MARTELADA, 2 FUROS,
o ShAN: UN 150
Capacidade para 50 folhas

PINCEL ATOMICO, PONTA GROSSA QUADRADA, COR AZUL:
02 CX 250

caixa com 12 unidades

03 PINCEL ATOMICO, PONTA GROSSA, COR PRETO - CX 12UNI: CX 260

04 PORTA CANETA; ACRILICO TAMANHO PADRAC, UM 200
FRANGHETA:

05 LI aoo

em elcatex resisiente com prendedor com presilha,

i Régua maleral plastico rigido cor cristal 30 om U it
graduagao mimelro centimente tamanho 30 em fornecimento pacote 10 unidade '
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i Régua material plastico rigido cor cristal 50 cm
07 graduagao mimetro centimento tamanho 50 cm fornecimento pacote 10 | UN 120
unidade
i REGUA TEC. GABARITO VERTICAL ( ELETRICA) SEM BORDAS. MOD ik i
E26:

TESOURA EM ACO INOX Zicm:
] LIN A0O

C/ cabo anatomico de polipropileno.

TINTA CARIMBO, AZUL:
10 LIN 500

Aproximadamente 40ml (sem oleo).

TINTA, CARIMBO, PRETG:
11 . LIN 500
Aproximadamente 40ml (sem dlea).

12 UMEDECEDOR DE DEDO: LN 600

13 PEN DRIVE USE 8GB UN 100

* Obedecendo ao Art 99, inciso II do Decreto Municipal 4904/14, o quantitativo

minimao a ser adquirido de cada item é de 20%.

5. QUALIFICAGAO TECNICA

5.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica, que comprove ler a Empresa fornecido para érgho ou enlidade
da Administragio Plblica direla ou indirela, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, ou ainda,
para empresas privadas, gue comprove gue a licitante execulou ou esta executando, de maneira salisfatoria

e a contanto, fornecimentos da nalureza e vullo similares com o abjeto da presente licilagao,

6. DA SOLICITAGAO DE AMOSTRA

6.1 Quando ndo for possivel a comprovacio das caraclerlslicas do objeto da licitagdo na descrican da
proposta, ou em manuais, calalogos, folhetos, impressos ou publicagtes originais do fabricante/distribuidor
(quando solicitado), podera ser solicitada as empresas arrematantes apresentagao de amostras do produto
por ela cotado, sob pena de desclassificacao.

6.2 A solicitagio para entrega da armnoslra sera realizada alravés de mensagens no site do Banco do Brasil -

www licitacoes-e.com.br, efou e-rmail
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6.3 As amostras deverdo ser enlregues no Setor de Licitagdes, AV, Talma Rodrigues Ribeiro, n.® 5418,
Paortal de Jacaraipe — Serra — ES CEP.: 29.173-795 - Shopping Norle — Tel: 3262 7041, no prazo maximo
de 72 horas a contar da solicitagio do Pregoeiro, em embalagens originais e lacradas. O prazo podera
sofrer alteragoes mediante justificativa devidamente comprovada e aceita por esta Administracéo, tendo por

base o principio da razoabilidade

6.4 Na auséncia da solicitagio de amoslra, sera considerado que o produto ofertado corresponde fielmente

a descrigio apresentada na proposla comercial da empresa licitante.

6.5 As amostras estardo sujeitas, além da conformidade descritiva com o edital, a uma analise lécnica de
uso operacional, devendo conservar suas caracleristicas fisicas efou quimicas iniciais, de forma satisfatoria,
sern comprometer o uso pela Administragdo. As embalagens dos produtos deverdo garantir suas
respectivas integridades, conservando-os em perfeito estado, devendo ser resistentes ao lransporie e a0

rmanuseio adequado,
6.6 As amostras serao analisadas pelo responsavel técnico competente.

6.7 Da avaliagao, sera emitido o parecer do setor técnico, contendo o resultado de cada avaliagao, bem

como os critérios para aceitagdo ou ndo da amosltra apreseniada.

6.8 Em caso de divergéncia entre as referidas amostras e as especificagdes deste Termo de Referéncia, as

amostras serdo desclassificadas.

5.9 Os critérios de avallagao da proposta sao

« Amostra em embalagem eriginal e lacrada;

+ Conformidade da amostra com a descrigdo do item no Termo de Referéncia,

« Cotrespondéncia fiel da amoslia 4 descrigao apresentada na proposta comercial da empresa licitante;

= Atendimento as especificagtes desle Termo de Referéncia.

6.10 As despesasicustos decorrentes da apresentagéio de amoslras, correrfo as expensas, exclusivamente,

da licitante,

6.11 O proponente, desde ja, lica clenle de que devera relirar as amostras, no local de entrega, passados
30 (trinla) dias consecutivos, sob pena de, ndo o fazendo, sua conduta ser considerada como renincia, sob
pera de descarle, Estas amosiras nfo mais estarao em sua embalagem onginal e lacrada, porem, em umsa
nova embalagem com identificacio do produto, bem como ao lote a que se refere neste Termo de
Referéncia,
7. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA
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7.1.1 Os materiais deverao ser entregues no Almoxarifado Central da Saide no enderego: Av. Talma
Rodrigues Ribeiro n® 5416, Portal de Jacaralpe CEP. 28.173.795 — Serra —ES, de sequnda a sexta-feira, no
horério de 07:00 as 1200 horas.

712 PRAZO DE ENTREGA - De acordo com a solicitagdo do setor e consequentements apos o
recebimento da Autorizagao de Fornecimento, a entrega devera ser feita no prazo maximo de 30 (trinta)

dias consecutivos

8. OBRIGAGOES DAS PARTES
8.1 - Do Contratante:

8:1.1 - Acompanhar e fiscalizar a enlrega dos itens solicitados.

8.1.2 - Efetuar o pagamento devido, nas condigiies estabelecidas.

8.1.3 — Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados ao Municipio.
8.1.4 — Alestar nolas fiscais correspondentes apds o recebimento dos itens comprados.

815 — Receber e fiscalizar os produtos eniregues, verficando a sua correspondéncia com as

especificagdes prescritas no Edital, atestando sua conformidade,

#.1.6 — Designar formalmente um servidor da unidade gestora para acompanhar e fiscalizar a execugio da

aulorizagao de fornecimento ou instrumentos equivalentes.
8,1.7 — Notlificar formalmente guaisquer irregularidades encontradas na enfrega dos ilens.

8.2 - Da contratada:
8.2.1 Entregar os itens comprados no local solicitado, dentro do prazo de validade, em perfeito estado de

conservacdo, sem alleragies nas embalagens efou contelidos, cumprir com a garantia,

8.2.2 Respeitar e cumprir com os prazos de enirega dos itens comprados, observando as periodos de
parcelamento e quantidades.

8.2.3 Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, sem qualguer dnus para o municipio.

8.2.4 Fornecer amoslra do produto quando solicitado, para laudo técnico de ufilizacio.
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8.2.5 Se constatada qualquer irreqularidade, a CONTRATADA devera subslitul-la, no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis, sem que isso também implique acréscimo no preco constante da proposta apresentada;

8.2.6 Comunicar, imediatamente e par escrito, 8 CONTRATANTE, a ocarréncia de gualguer impedimento ao

andamento dos servigos;

8.2.7 A empresa deverd enfregar o material devidamente conferido acompanhado da Mota Fiscal / Fatura
e com as quantidades constantes na aulorizagao de empenho, no setor indicado no item 8 e dentro do

prazo acima especificado;

8.28 Os pregos dos materiais deverfo incluir todos os impostos, taxas, emolumentos, lransportes,

montagem, instalagao ete.;
8.2.9.Substituir os maleriais que apresentarem defeito de fabricacao ou decorrente de transporte;

8.2.10 Os produtos nao serdo recebidos se o prazo de validade, contado da data de entrega, for inferior a
80%. Ex: Se a validade total de um material for de 24 meses, 54 podemos receberfaceitar a mercadoria com

19 meses de vida Glil (validade) a pariir da data da entrega.

8.2.11 Com vislas a agilizar o pagamento, necessario se faz que as Notas Fiscais tragam consignadas o n*
do processo que originou a aquisigio, o n® da Aulorizagdo de Formnecimento e os dados bancarios, com

indicacio do banco, agéncia e conla corrente

09. FISCALIZACAO

09.1 Fica determinado que os responsaveis pela verificagdo das condigies dos produtes deste Termo de
Referéncia no ato da entrega sejam os servidores em exercicio lotados na Divisdo de Zeladoria da
Secrelaria de Saude de Serra, nos dias Oteis, nos hordrios de 8h as 12h e de 14h as 16h. e contato através

do e-mail zeladoria.sesa@serra es.qov.br e telefone (27) 3252-2061.

08.2 A aceitagao do material de consumo sera certificada pelo servidor designado, mediante atesto na nota
fiscal, sendo esta condigéo indispensavel a que se processe o pagamento,

08.3 A fiscalizacdo exercida pelo municipio NAO EXIME em nada a responsabilidade da BImpresa

conlratada das exigéncias citadas.

09.4 Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados ao municipio,
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09.5 Notificar formalmente qualsquer irregularidades encontradas na enirega dos ilens.
10. DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

10.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado pela Divisio de Zeladoria da Secretaria Municipal de Saude
e Serra.

Serra, 05 de Junho de 2017,

Chefe da Divisao de Zeladoria

Hal A34AE1
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