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PORTARIA CGM Nº 009, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2020 
 

Aprova Normas de Procedimento do Sistema de 
Previdência Própria - SPP 

 
CONSIDERANDO a competência da Controladoria Geral do Município de 
coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno do 
Município, promover a sua integração operacional e orientar a expedição de atos 
normativos sobre procedimentos de controle, estabelecida no Art. 5º, inciso I da 
Lei Municipal nº 4.865/2018. 
 
CONSIDERANDO que a Controladoria busca qualidade, legalidade e 
responsabilidade fiscal na gestão dos recursos públicos no âmbito do Poder 
Executivo, e tem empreendido esforços para melhorar a atuação governamental, 
a transparência e o controle prévio; 
 
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos de forma a 
unificar as rotinas e definir fluxos; 
 
A Controladora Geral do Município da Serra, Estado do Espírito Santo, usando 
das atribuições legais que lhe são conferidas pelo disposto no art. 8º, Inciso VI 
da Lei Municipal nº 4.865/2018, RESOLVE: 
 
Art. 1º Ficam aprovadas as Normas de Procedimentos implementadas no 
Instituto de Previdência dos Servidores Municipais da Serra - IPS, conforme 
Anexo I desta Portaria. 
 
Art. 2º As Normas de Procedimento mencionadas no artigo anterior se 
encontram à disposição dos usuários no endereço eletrônico 
www.serra.es.gov.br e somente poderão ser alteradas ou adaptadas mediante 
comunicação oficial expedida pelo Controlador Geral do Município ao setor 
responsável pela manutenção das informações em meio eletrônico.  
 
Art. 3º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 
 
 
 

MAGALY NUNES DO NASCIMENTO 
Controladora Geral do Município 

 
 
 
 
 
 

http://www.serra.es.gov.br/


 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA 

ESTADO DO ESPIRITO SANTO 
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO 

Página 2 de 2 
 

ANEXO I  
 

Instituto de Previdência dos Servidores Municipais da Serra – IPS 
 
 

Sistema 
Administrativo 

Instruções Normativas / Assunto Versão 

SPP – Sistema de 
Previdência Própria 

SPP 01: Controle de Aplicações Financeiras; 
03 

SPP 02: Controle da Receita Previdenciária; 
03 

SPP 03: Controle de Despesa Administrativa; 
03 

SPP 03: Controle de Despesa Administrativa; 
03 

SPP 04: Concessão de Benefícios; 
03 

SPP 05: Procedimento para Concessão de 
Passagens e/ou Diárias 

01 

SPP 06: Procedimento para Licitações 
01 

SPP 07: Procedimento para Controle de Estoque 
e Almoxarifado 

01 

SPP 08: Procedimento para Folha de Pagamento 
01 

SPP 09: Procedimento para Uso de Telefonia 
Móvel 

01 

SPP 10: Procedimento para Inexigibilidade 
01 

 


